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 AVVISO alle famiglie: Dotazione gratuita dei libri di testo agli alunni della 
scuola primaria residenti nel territorio di Roma Capitale (CEDOLE 
LIBRARIE). 

Anno Scolastico 2023-2024. 
 

Com’è noto, la Legge n. 719/1964 e la Legge Regione Lazio n. 29/1992 prevedono la 
fornitura gratuita dei libri di testo per gli alunni delle scuole primarie, statali e private 
paritarie, residenti nel territorio di Roma Capitale. 
Il Ministero dell’Istruzione e del Merito con nota n. 8393 del 13/03/2023 avente ad oggetto 
“Adozione dei libri di testo nelle scuole di ogni ordine e grado – a.s. 2023/2024” stabilisce 
che l’adozione dei libri di testo per l’a.s. 2023/2024, resta disciplinata dalle istruzioni 
impartite con la nota Prot. n. 2581 del 09.04.2014 avente ad oggetto “adozioni libri di testo 
– anno scolastico 2014/2015”, i cui contenuti sono espressamente confermati. 
Il valore delle cedole è definito con riferimento ai prezzi di copertina dei libri di testo della 
scuola primaria che, per l’a.s. 2023/2024, sono stati determinati quali titoli di valore 
predefinito e differenziato secondo la classe di frequenza, come stabilito annualmente dal 
Ministero dell’Istruzione e del Merito (DM N. 52 del 22/03/2023). 
 
Anche per l’anno scolastico 2023/2024, si procederà all’attribuzione di specifici codici PIN, 
assegnati ai singoli alunni per ogni testo scolastico indicato nella cedola libraria. Le cedole 
librarie saranno distribuite dall’Istituto Scolastico presso cui l’alunno è iscritto. 
 
Per il ritiro dei testi il genitore, tutore o esercente la responsabilità genitoriale, dovrà 
presentare la cedola libraria e un documento di identità in corso di validità, direttamente 
presso una delle librerie convenzionate con Roma Capitale il cui elenco definitivo è 
disponibile sul sito: 
https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF38355&stem=diritto_allo_studio 

entro e non oltre il 18/02/2024. 

 

Le cedole librarie sono rilasciate per l’acquisto dei seguenti testi: 
 
Classe I 

 Libro della prima classe 

 Libro di lingua inglese della I classe 

 Libro di Religione (Volume I) da consegnare solo agli alunni delle I classi e valido 

anche per i due anni scolastici successivi 

Classe II 

 Sussidiario della II classe 

 Libro di lingua inglese della II classe 

 
Classe III 

 Sussidiario della III classe 

 Libro di lingua inglese della III classe 

 
Classe IV 

 Sussidiario dei Linguaggi della IV classe 
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 Sussidiario delle Discipline della IV classe 

 Libro di lingua Inglese della IV classe 

 Libro di Religione (Volume II) da consegnare solo agli alunni delle IV classi e valido 

anche per l’a.s. successivo 

Classe V 

 Sussidiario dei Linguaggi della V classe 

 Sussidiario delle discipline della V classe 

 Libro di lingua Inglese della V classe 

 
Qualora entro il 10 ottobre 2023 non siano stati resi disponibili, tutti i testi prenotati dalla 
libreria presso cui è stata presentata la propria cedola libraria, l’utente avrà la facoltà di 
ottenere la restituzione del PIN relativo al testo non consegnato per la successiva spendita 
presso altro esercizio. 
 
Gli alunni delle classi II, III, V provenienti da altre scuole o da altre città e sprovvisti del 
testo di religione non avranno diritto alla cedola per l’acquisto di tale libro, considerata la 
disciplina di cui al DM n. 63/2010.  
 
I libri di religione possono essere sostituiti con i testi delle materie alternative, qualora le 
famiglie abbiano deciso di non avvalersi dell’insegnamento della religione. Sarà onere 
della scuola depennare dalla cedola il relativo PIN.  
 
E’ compito dei Collegi dei Docenti deliberare le adozioni dei testi delle materie alternative, 
seguendo la stessa procedura normalmente in uso per l’adozione del materiale librario 
alternativo all’unico libro di testo (art. 156 del D.lgs. n. 297/94) mentre sarà onere della 
scuola comunicare ai genitori l’offerta educativa e le modalità organizzative delle attività 
previste per coloro che non si avvalgono dell’insegnamento di religione, concordate tra gli 
insegnanti e i genitori e conseguentemente programmate.  

 
Al momento della consegna delle cedole, la Scuola indicherà in sostituzione del libro di 
religione, il libro prescelto per l’insegnamento alternativo, che l’utente potrà acquistare 
utilizzando la cedola fino alla concorrenza del prezzo del testo di religione come 
determinato annualmente dal Ministero dell’Istruzione e del Merito. 
 
Per gli alunni residenti in altre città italiane che frequentano scuole del territorio di 
Roma Capitale, le cedole librarie devono essere richieste direttamente dal genitore, 
tutore o dall’esercente la responsabilità genitoriale o a cura delle singole Istituzioni 
Scolastiche, ai comuni di residenza che provvederanno all’emissione della cedola 
secondo le proprie modalità operative. 
 
Per gli alunni che risiedono a Roma ma frequentano scuole ubicate nel territorio di 
altri Comuni, il genitore, tutore o l’esercente la responsabilità genitoriale dovrà rivolgersi 
all’Istituzione Scolastica frequentata che provvederà a richiedere le cedole librarie al 
Dipartimento Scuola, Lavoro e Formazione Professionale. 
La cedola potrà essere spesa in una delle librerie convenzionate con Roma Capitale, il 
cui elenco è visionabile sul sito: 
https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF38355&stem=diritto_allo_studio 
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oppure si potranno acquistare i libri di testo, esclusivamente presso altre librerie e 
cartolibrerie non ricomprese nel territorio di Roma Capitale, anticipando la somma 
necessaria all’acquisto dei libri di testo e richiedendo, successivamente, il rimborso, entro 
il termine ultimo del 30/04/2024, a Roma Capitale all’ indirizzo PEC:  
protocollo.famigliaeducazionescuola@pec.comune.roma.it.  
allegando la seguente documentazione: 
 

1. copia della fattura elettronica emessa a nome del genitore, tutore o l’esercente 

la responsabilità genitoriale richiedente. Non saranno ammessi rimborsi dietro 

presentazione di scontrini fiscali; 

2. “modulo di rimborso” debitamente compilato e firmato, scaricabile dal sito 

istituzionale alla pagina: https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-

servizi.page?contentId=INF38274&stem=diritto_allo_studio  
3. copia della cedola libraria non spesa; 

4. copia di un documento di identità e del codice fiscale del genitore, tutore o 

esercente la responsabilità genitoriale richiedente; 

 
Restano esclusi dal rimborso gli acquisti effettuati on-line o presso catene di supermercati 
o ipermercati, o gli acquisti di libri usati. 
Il rimborso sarà determinato entro i limiti del prezzo ministeriale di ciascuno dei testi 
acquistati (DM N. 52 del 22/03/2023). 
 
Per ogni chiarimento e/o supporto è possibile inviare una mail all’indirizzo: 
contributi.dipscuola@comune.roma.it. 
 
L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 

 
 

 La Direttrice ad interim 
  Antonella Caprioli 

 
 

Informativa privacy ai sensi del Regolamento 679/2016/UE 
Si comunica che tutti i dati personali (comuni identificativi, particolari e/o giudiziari) 
comunicati a Roma Capitale saranno trattati esclusivamente per finalità istituzionali nel 
rispetto delle prescrizioni previste Regolamento 679/2016/UE. Il trattamento dei dati 
personali avviene utilizzando strumenti e supporti sia cartacei che informatici. Il Titolare 
del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. L’Interessato può esercitare i diritti 
previsti dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del Regolamento 679/2016/UE. 
L’informativa completa redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento 
679/2016/UE è reperibile presso gli uffici dell'Ente e consultabile sul sito web dell’Ente 
all'indirizzo www.comune.roma.it. 
I dati di contatto del Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati 
individuato dal Titolare sono reperibili sul sito istituzionale dell’Ente. 

 
   

Antonella Caprioli
07.07.2023 11:13:50
GMT+01:00
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INFORMATIVA PRIVACY  
Regolamento 679/2016/UE 

Informativa Interessati – Servizi educativi e scolastici 

 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection Regulation", informiamo 
che Roma Capitale tratta i dati personali da lei forniti e liberamente comunicati. Roma Capitale garantisce che il trattamento 
dei suoi dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della sua dignità, con particolare 
riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 

1. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali degli interessati, ed eventualmente appartenenti a categorie particolari di cui all'art. 9 del Regolamento 
UE o relativi a condanne penali e reati ai sensi dell'art. 10 del Regolamento UE, sono trattati dal Titolare del trattamento 
sulla base di uno o più dei seguenti presupposti di liceità: 

 assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali (articolo 6.1.c Regolamento 679/2016/UE); 

 esercitare un compito di interesse pubblico connesso all'esercizio di pubblici poteri (articolo 6.1.e e articolo 9.2.g 
Regolamento 679/2016/UE); 
 

In elenco le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 

 inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici capitolini; 

 gestione di attività inerenti i servizi educativi e scolastici; 

 elaborazione di statistiche interne; 

 gestione dei servizi di supporto ai servizi educativi scolastici; 

 gestione della documentazione e degli atti relativi ai servizi usufruiti dall'alunno durante il percorso educativo e 
scolastico presso le strutture capitoline; 

 gestione del Servizio Educativo per l'Autonomia degli alunni con disabilità frequentanti le scuole dell'infanzia 
comunali e statali, primarie e secondarie di primo grado statali; 

 gestione di attività concernenti il diritto allo studio; 

 riscontro a sue specifiche richieste in riferimento alla gestione dei servizi educativi e scolastici; 

 attività relative alla ristorazione scolastica inerenti scuole dell’infanzia, scuole primarie e secondarie di primo 
grado, comprensive della predisposizione di diete e menù; 

 attività relative al trasporto riservato scolastico rivolto sia ad alunni normodotati, sia ad alunni con disabilità 
iscritti alle scuole pubbliche capitoline e statali dell’infanzia, scuole pubbliche statali primarie, secondarie di primo 
grado e di secondo grado (limitatamente agli alunni con disabilità); 

 assolvere a sue specifiche richieste 
 

2. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei suoi dati personali avviene presso le sedi e gli uffici del Titolare o qualora fosse necessario, presso i soggetti 
indicati al paragrafo 4, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che telematica, anche attraverso 
strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura cautelativa, 
che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. 
Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non autorizzato, di 
trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I suoi dati personali sono trattati: 

 nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5.1.c e 25.2 del Regolamento 679/2016/UE; 
 in modo lecito e secondo correttezza. 

I suoi dati sono raccolti: 

 per scopi determinati espliciti e legittimi; 
 esatti e se necessario aggiornati; 
 pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

3. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13.2.e 
Regolamento 679/2016/UE) 

Il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio per le finalità previste al paragrafo 1. Il loro mancato conferimento 
comporta la mancata erogazione del servizio richiesto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di legge.  
I suoi dati sono conservati presso gli Uffici e i Servizi di Roma Capitale e i conservatori esterni. Qualora fosse necessario i 
suoi dati possono essere conservati anche da parte degli altri soggetti indicati al paragrafo 4. 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 679/2016/UE) 

I suoi dati personali, qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne conoscenza 
ad uno o più soggetti determinati) a: 

https://mua.secoges.com/E/AnalysisElementDetails.aspx?id=4b9804f2-a31d-4fed-b515-44eda90b030f&ctrlId=ctl00_BodyPlaceHolder_ExistingItemPanel_i5_ElementiAnalisiAssociations_AssociatedEntitiesGrid


 

             
 

 

 

 soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e comunitaria; 
 collaboratori, dipendenti e consulenti di Roma Capitale, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali obblighi 

contrattuali; 
 fornitori, compresi i Responsabili del trattamento dei dati designati ai sensi dell’art 28 del Regolamento UE 

2016/679, che agiscono per conto di Roma Capitale;  
 persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private, quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale allo 

svolgimento dell’attività di Roma Capitale nei modi e per le finalità sopra illustrate. 
 Strutture convenzionate con Roma Capitale, ai fini della gestione delle attività legate all’iscrizione presso le 

medesime. Le strutture convenzionate, per quanto concerne i dati oggetto della comunicazione agiranno in qualità 
di Titolari autonomi del trattamento. 

I suoi dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo 
ad una pluralità di soggetti indeterminati, fatti salvi gli obblighi di legge. 

5. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare, 
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, è reperibile presso il 
Palazzo Senatorio, via del Campidoglio 1, 00186 Roma; PEC: protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it. 

6. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 
 
Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente è il seguente soggetto: 

RPD P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo  

LTA Srl 14243311009 Via della Conciliazione, 10 00193 Roma Luigi Recupero 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) di Roma Capitale è raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: rpd@comune.roma.it 

7. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario 
a rispettare i termini di conservazione stabiliti dal Piano di Conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e in ogni caso in 
coerenza con le norme vigenti in materia. 

8. Diritti dell’Interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare: 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati personali; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati personali, 

ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati   stessi; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati personali, 

ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 
 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei 

propri dati personali; 
 diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

9. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità 
Garante per la protezione dei dati personali italiana www.garanteprivacy.it). 

10. Fonte da cui hanno origine i dati (Art. 14 Regolamento 679/2016/UE) 

I dati personali che non sono stati ottenuti presso l'interessato, sono acquisiti d'ufficio presso Roma Capitale o presso altre 

P.A. o soggetti terzi.  

http://www.garanteprivacy.it/

